Kasutustingimused Oppeasutustele

Kehtib alates: 01.06.2024

Kéesolevad Kasutustingimused kohalduvad suhetele, mis tekivad MTU ASOP ja koolide,
lasteaedade vbi huvikoolide vahel seoses MTU ASOP Platvormi kasutamisega. MTU ASOP
Platvormile registreerumisel néustuvad Kasutajad Kasutustingimuste kohaldamise ja sisuga
ning enda registreerimisel esitatud isikuandmete to6tlemisega privaatsuspoliitikas toodud
viisil.

Palun tutvuge Kasutustingimustega enne Platvormi kasutamist. Kasutustingimused kehtivad
teile juhul kui registreerite end MTU ASOP Platvormil Asendusdpetaja Teenuse
kasutajaks.

1. MOISTED

Suure algustahega terminitel on kaesolevates kasutustingimustes jargmine tahendus:

Asendamine Tegevdpetaja tundide asendamine vastavalt tellitud mahule ja
arvestusega, et Uhes nadalas asendatakse maksimaalselt kuni
24 45-minutilist kontakttundi koolis vdi kuni 30 60-minutilist
kontakttundi lasteaias.

Asendusopetaja lga MTU ASOP-i poolt Platvormile vastu véetud ja
Kasutustingimusi taitev taiskasvanu, kes ndustub pakkuma
asendusOpetaja voi abidpetaja teenust vastavalt kdesolevatele
kasutustingimustele, Platvormi privaatsuspoliitikale,
hinnastatusele (NB! Asendusdpetaja ja abidpetaja tunnitasud on
erinevad vt. p 5 |jji.) ja AsendusOpetajaga sOlmitavale
kasunduslepingule.

Kasutaja Koik MTU ASOP Platvormile konto loonud kasutajad ehk
Oppeasutused.

Kasutustingimused Kéaesolevad kasutustingimused, mis kehtivad alates 01.06.2024
ja mida kasitletakse kui raamlepingut MTU ASOP ja
Oppeasutuse vahel.

Kiirtellimus Tellimus, mis laekub MTU ASOP-le vahem kui 4 tddpaeva enne
Asenduse algust.

Oppeasutus Iga kool, lasteaed, kutsehariduskeskus vai huvihariduskool, mille
esindajad on litunud Platvormiga ning ndustunud kaesolevate
Kasutustingimuste ja privaatsuspoliitikaga.

MTU ASOP MTU ASOP, registrikood 80426440, asukohaga Harju maakond,
Tallinn, Pdhja-Tallinna linnaosa, Telliskivi tn 60a/3, 10412 on
mittetulundusiihing, mis vahendab Oppeasutustele

Asendusdpetajaid, kes viivad labi puuduva tegevdpetaja tundide
asendamist.




Platvorm

On veebikeskkonnas asendusépetaja.ee asuv MTU ASOP-i
poolt hallatav Platvorm, mille kaudu on Asendusdpetajatel
véimalik pakkuda Asendusdpetaja Teenust ja Oppeasutustel
voéimalik tellida Asendusdpetaja Teenust.

Teenus

Asendusopetajate  Programm, mille eesmark on pakkuda
Oppeasutustele tundide Asendamise teenust.

Tellimus

Oppeasutuse elektrooniliselt edastatud sooviavaldus
Asendusdpetaja Teenuse kasutamiseks

Trahv

Oppeasutuste trahv kinnitatud Asendusest loobumisel (v.a juhul
kui tegevopetaja naases, Asendusdpetaja loobus,
Asendusodpetaja haigestus vdi Asendusdpetaja ei sobi)

Tund

Asendusdpetaja antav 45-, 60-, 70-, 75-, 90-minutiline
kontakttund

TOR

Toodtamise register

Uldmaarus

Euroopa Liidu isikuandmete kaitse tldmaarus (EL) 2016/679

2. TEENUS

1. Uldine
1.

2.

MTU ASOP ehk Asendusépetajate Programmi eesmérk on pakkuda
Oppeasutustele tundide asendamise Teenust kiiresti ja kvaliteetselt.
Kaesolevate Kasutustingimuste eesmargiks on kokku leppida
Asendusobpetajate vahendamise Uhistes arusaamades ja
Asendusbdpetajate vahendamise kokkuleppe tingimustes.

2. Vastutus

1.

3. PLATVORM

Oppeasutus vastutab ainuisikuliselt jargnevates punktides toodud
kohustuste korrektse ja tdhtaegse taitmise eest. Kdesolevaga
vélistatakse MTU ASOP vastutus Oppeasutuse ja Asendusdpetaja
vaheliste kohustuste korrektse ja tahtaegse taitmise eest (sealhulgas
Tundide l&biviimine Oppeasutuses, nende sisu ja kvaliteet).

MTU ASOP ei vastuta, mistahes katkestuste, iihenduse vigade,
kasutamise vdimatuse véi térgete eest Platvormil. MTU ASOP ei anna
mistahes kinnitusi, garantiisid ega lubadusi seoses Platvormi
omaduste, funktsioonide ja kvaliteediga, sealhulgas seoses
aratuntavate voi varjatud puuduste esinemisega ja sobivusega
tavaliseks vdi spetsiifiliseks eesmargiks. MTU ASOP teeb (iksnes
heas usus endast parima, tagamaks MTU ASOP Platvormi toimimise
ja IT probleemide vdimalikult kiire lahendamise.

1. Kirjeldus

1.

2.

MTU ASOP vahendab Oppeasutusele Asendusépetajaid, kes viivad
labi puuduva tegevopetaja tundide Asendamist.

MTU ASOP pakub Asendusdpetajaid lile-Eestiliselt kdigis
kooliastmetes, vanuserihmades ja dppeainetes.



3.

MTU ASOP varbab, valib, pakub koolitusi ja sdlmib Asendusdpetajaga
lepingu, margib Asendusdpetaja todtamise TOR-is ning tasub
Asendusdpetajale Asendamise eest. Oppeasutused annavad MTU
ASOP-le kasundi registreerida Teenuse osutamise periood TOR-s
ning pidada kinni Asendusdpetajate tasust digusaktides ettenahtud
maksud ja maksed.

Kb&ik Asenduste Tellimused, muutmised, loobumised ja Tundide
kinnitamised kaivad labi Platvormi. Probleemide ja kiisimuste
tekkimisel vétta koheselt ihendust MTU ASOP teenusehalduriga.

2. Tingimused

1.

MTU ASOP tagab, et Asendusdpetajateks on vahemalt keskhariduse
(abidpetaja teenus) v6i omandamisel oleva kdrgharidusega
(asendusopetaja teenus) isikud, kellel on tugev motivatsioon té6tada
haridusvaldkonnas ning kellel on head suhtlemis- ja esinemisoskused
ning kes on, kas:

1. tdédtanud dpetajana;

2. toéodtanud noortega voi

3. omavad varasemat inimeste ja suuremate protsesside

juhtimise kogemust.

MTU ASOP kontrollib iga Asendusdpetajaks kandideerija tausta
karistusregistrist ning tagab, et Asendusdpetajaks ei maarataks isikut,
kelle suhtes tuleb rakendada lastekaitseseaduse §-s 20 toodud
piiranguid.
Kaesolevaga ei vota MTU ASOP vastutust Asendusépetaja sobivuse
Ule Asendusobpetaja kohustuste taitmiseks.
Oppeasutusel on digus tutvuda enne Asenduse toimumist
Asendusobpetaja tausta ja eelneva kogemusega ning otsustada
Asendusdpetaja konkreetseks Asendamiseks sobivuse tle. MTU
ASOP annab Oppeasutusele lilevaate jargnevalt:

1. valjavbte EHIS (Eesti Hariduse infoslisteem) slisteemist;

2. eelnev vabatahtliku- ja tddkogemus;

3. motivatsioon.

4. OPPEASUTUSTE OIGUSED JA KOHUSTUSED
1. Kirjeldus

1.

Oppeasutus registreerib end Platvormi kasutamiseks Kasutajaks
taites registreerimisvormi ja ndustudes kaesolevate
Kasutustingimustega.

Iga kalendrikuu 16pus kinnitavad Oppeasutus ja MTU ASOP tellitud
todmahu ning Oppeasutusele esitatakse kinnitatud téémahust lahtuv
arve, kui ei ole kokkulepitud teisiti (nt. punktis 6.2.4 satestatud korras).

5. TELLIMUSE ESITAMINE JA TAITMINE
1. Tellimuse esitamine

1.

Tellimuse Teenuse kasutamiseks esitab Oppeasutuse poolt maaratud
ja selleks odigustatud isik vahemalt 4 t66paeva enne Asenduse algust
elektrooniliselt 1abi MTU ASOP Platvormi aadressil
www.asendusopetaja.ee.

2. Oppeastus esitab Tellimuses jargmised andmed:


http://www.asendusopetaja.ee
http://www.asendusopetaja.ee

1. Asenduse kuupdevad, Tunni pikkus, Tundide arv, 6ppeained,
klassid (vanuserihmad);

2. Asendusdpetaja tunniplaan, kus on margitud éra asendatavad
Oppeained, dpetatavad klassid, klassiruumid ja Asendamise
kellaajad ja/voi;

3. tunniplaani kirjeldus arvestades paevasid, kellaaegasid,
eriparasid ning muud olulist infot Asenduse edukaks
toimumiseks.

3. MTU ASOP Platvorm edastab kdikidele sobivatele
Asendusdpetajatele pakkumise. Asendusdpetajad kandideerivad ja
Oppeasutusel on véimalus valida sobiv Asendusépetaja, vélja arvatud
Kiirtellimuse puhul.

4. Oppeasutus vétab MTU ASOP-i poolt pakutud Asendusdpetajaga
uhendust e-kirja voi telefoni teel nii kiiresti, kui véimalik ja edastab
Asendusotpetajale kogu Asendamiseks vajaliku informatsiooni, mis on
margitud juhendis “Asendusodpetaja vastuvdtmise meelespea” (lisa 1).
Ettevalmistatud Asendamise juhendid saadab Oppeasutus
Asendusobpetajale e-kirjaga vdimalusel hiljemalt Asenduse
toimumisele eelneva paeva kella 18:00-ks.

5. Oppeasutusel on digus Asendusépetaja pakkumisest mdjuval
pdhjusel loobuda, registreerides loobumise Platvormil. Juhul, kui
Asendusdpetajaga on Asendus juba kinnitatud, tuleb Oppeasutusel
Asenduse loobumisest teavitada Asendusdpetajat telefoni teel.
Loobumise mdjuvaks pdhjuseks on eelkdige tegevdpetaja naasmine.

6. Asenduse paremaks labiviimiseks suhtlevad Asendusdpetaja ja
Oppeasutuse poolt maaratud kontaktisik omavahel. Vahemalt
Asenduse viimasel paeval, kuid vajadusel ka jooksvalt, edastab
Asendusdpetaja Oppeasutuse poolt méaratud kontaktisikule
kokkuvotte Tundides toimunust ning dpieesmarkide saavutamisest.

7. Oppeasutus on kohustatud Platvormi kaudu teavitama MTU ASOP-i
koikidest paevadest ja Tundidest, mida MTU ASOP-i poolt saadetud
Asendusdpetaja Oppeasutuses labi viib.

8. Oppeasutus ei tohi pakkuda Asendusdpetajale tiiendavaid Asendusi
ilma MTU ASOP-i Platvormil Tellimust tegemata.

2. Tellimuse esitamine ja taitmine Kiirtellimuse puhul

1. Kiirtellimuse korral edastab Platvorm koikidele sobivatele
Asendusobpetajatele pakkumise. Asendamiseks valitakse esimesena
reageeriv Asendusdpetaja.

2. Oppeasutus vétab MTU ASOP-i poolt pakutud Asendusdpetajaga
uhendust e-kirja voi telefoni teel nii kiiresti kui voimalik, kuid mitte
hiliem kui Asendusele eelneval paeval kil 18:00.
3. TOR kanded
Oppeasutused annavad ASOP-le kasundi registreerida Teenuse osutamise
periood TOR-is ning pidada kinni Asendusdpetajate tasust digusaktides
ettenahtud maksud ja maksed.

6. HINNASTUS JA TRAHVID
1. Asendusopetaja Teenuse hinnakiri Oppeasutustele



1.

Oppeasutus maksab MTU ASOP-le Asendustundide labiviimise eest
tasu vastavalt Asendusopetaja Teenuse hinnakirjale (lisades 2 ja 3),
juhul kui pooled ei ole kokku leppinud teisiti (punktis 6.2.4 satestatud
korras).

Teenuse tasu koosneb Asendusdpetaja tasust ja Teenuse
vahendustasust.

Juhul, kui konkreetse Oppeasutuse organisatsiooniline korraldus néeb
ette, et Tund on pikem kui kooli puhul (ks akadeemiline tund voi
lasteaia puhul 60 minutit, on Asendusdpetaja tasu proportsionaalselt
suurem.

4. MTU ASOP ei ole kdibemaksukohuslane.
2. Arve esitamine

1.

MTU ASOP esitab Teenuse kasutamisele jargneva kalendrikuu 5.
kuupéevaks Oppeasutusele arve eelneval kalendrikuul toimunud
Asenduste kohta. Arvel kajastub labiviidud Tundide arv.

Oppeasutus kohustub arve tasuma 21 kalendripdeva jooksul selle
esitamisest arvates.

Arve tasumisega viivitamise korral kohustub Oppeasutus tasuma
viivist 0,06% arve tasumisega viivituses oldud summalt pdevas kuni
arve taieliku tasumiseni.

Oppeasutus ei pea Kasutajatingimuse punktis 6.1.1 toodud tasu
maksma, kui MTU ASOP ja Oppeasutus on vahemalt kirjalikku
taasesitamist vbimaldavas vormis kokku leppinud ménes erimeetme
kohaldamises, seejuures kdik erimeetme kohaldamise tingimused
peavad olema mélema poole poolt kinnitatud. Selliseks erimeetmeks
vdib muuhulgas olla nt koostd6s Haridus- ja Teadusministeeriumiga
kriisiolukorras Oppeasutusele toe pakkumine. Juhul, kui Oppeasutuse
suhtes erimeetme kohaldamine ASOP-ist séltumatutel asjaoludel
I6petatakse, kaotab kdesolevas punktis kirjeldatud kokkulepe
kehtivuse ning Oppeasutus on kohustatud osutatud Teenuse eest
vastavalt kdesolevatele Kasutustingimustele tasuma.

3. Trahvid Oppeasutusele

1.

Kui Asendusépetaja Asendamine on kinnitatud ja Oppeasutus soovib
Asendamisest loobuda muul pdhjusel, kui Asendusdpetaja loobumine,
Asendusobpetaja ei ilmunud kohale, Asendusdpetaja mittesobivus,
Asendusdpetaja haigestumine vdi tegevdpetaja naasmine, jatab MTU
ASOP endale diguse nduda sellise tiihistamise eest tasu.

1. Kui Oppeasutus soovib Asendusépetaja Asendusest loobuda
vahem kui 3 té6paeva enne Asenduse algust, kohaldub
Oppeasutusele fikseeritud trahvimaar summas 73 eurot, mis
on 50% asendusdpetaja Uhe paeva keskmisest tasust
Asendamise korral.

2. Kui Oppeasutus soovib abidpetaja Asendusest loobuda vahem
kui 3 66paeva enne Asenduse algust, kohaldub
Oppeasutusele fikseeritud trahvimaar summas 60 eurot, mis
on 50% abidpetaja lihe paeva keskmisest tasust Asendamise
korral.



3. Kui Oppeasutus soovib asendusdpetaja Asendusest loobuda
vahem kui 24 tundi enne Asenduse algust, kohaldub
Oppeasutusele fikseeritud trahvimaar summas 146 eurot, mis
on 100% asendusdpetaja Uhe paeva keskmisest tasust
Asendamise korral.

4. Kui Oppeasutus soovib abidpetaja Asendusest loobuda vahem
kui 24 tundi enne Asenduse algust, kohaldub Oppeasutusele
fikseeritud trahvimaar summas 120 eurot, mis on 100%
abidpetaja Uhe paeva keskmisest tasust Asendamise korral.

7. TEABE VAHETAMINE

1. Oppeasutus ja MTU ASOP koguvad ning vahetavad Teenuse taitmise kohta
teavet, et toetada Asendusdpetajate ja omavahelise koost6o arengut.

2. MTU ASOP Platvorm kogub Asendusdpetajatelt ja Oppeasutustelt jooksvalt
tagasisidet, mis on Platvormi vahendusel ndhtav puudutatud osapooltele.
Oppeasutus annab MTU ASOP-le tagasisidet Teenusega rahulolu kohta
vastavalt vajadusele. MTU ASOP-il on mdjuval pdhjusel digus antud
tagasisidet muuta, teavitades sellest vastavaid osapooli.

3. Oppeasutus on kohustatud andma esmakordsele Asendusdpetajale
tagasisidet hiljemalt Uks nadal parast Asenduse I16ppemist.

4. Korduva Asenduse puhul annab Oppeasutus Asendusdpetajale tagasisidet,
kui markab selgeid dnnestumisi voi arenguvajadusi.

5. Oppeasutus on kohustatud MTU ASOP-i viivitamatult teavitama kdikidest talle
teadaolevast asjaoludest, mis vbéivad mbjutada Asendusdpetaja sobivust
Asendusobpetaja kohustuste taitmiseks.

6. MTU ASOP on nimetanud Platvormi teenusehalduri, tagamaks sujuvat
informatsioonivahetust Platvormil.

8. KAASVASTUTAVATE TOOTLEJATE KOKKULEPE

Kéesolev isikuandmete té6tlemise kokkulepe sdlmitakse, sest Oppeasutus ja MTU ASOP
tootlevad kaesolevate Kasutustingimuste alusel koostdédd tehes Platvormiga liitunud
Asendusobpetajate isikuandmeid.

Arvestades poolte Uhist huvi Kasutustingimustes nimetatud Teenuse toimimiseks on MTU
ASOP ja Oppeasutus tuvastanud, et Asendusdpetajate isikuandmete té6tlemisel kooskdlas
Kasutustingimustega tegutsetakse teatud juhtudel kaasvastutavate tootlejatena
Uldma&aruse tahenduses.

Kokkuleppe eesmark on satestada poolte oigused, kohustused ja vastutus seoses
isikuandmete tootlemisega kaesolevate Kasutustingimuste raames kaasvastutavate
tootlejatena.

Asendusobpetajate isikuandmete todtlemisel eesmarkidel, mida k&esolev punkt ei kasitle,
kaituvad pooled iseseisvate vastutavate tootlejatena. Sellisele t66tlemisele kaesolev
Kasutustingimuste punkt ei kohaldu.



MTU ASOP ja Oppeasutus tagavad, et isikuandmete to6tlemine nende poolt nii kdesoleva
Kasutustingimuste punkti raames kui ka véljaspool seda, oleks kooskdlas Uldmaéruse ja
teiste kohalduvate andmekaitsealaste digusaktidega.

Oppeasutusel ei ole iima MTU ASOP kirjalikku taasesitamist véimaldava volituseta digust
isikuandmete jagamiseks kolmandate osapooltega.

Kui kdesolev raamleping Oppeasutuse ja MTU ASOP-i vahel 16ppeb (Oppeasutuse ligipaas
Platvormile l6petatakse), tuleb Oppeasutusel l6petada Asendusépetajate isikuandmete
tootlemine (Platvormi valised isikuandmetest tehtud ajutised koopiad kustutatakse voi
tagastatakse MTU ASOP-le), v.a andmed, millele puhul on Oppeasutusel nende
sailitamiseks olemas iseseisev diguslik alus.

1. Isikuandmete té6tlemise ulatus ja vahendid

Kasutustingimuste raames téotlevad MTU ASOP ja Oppeasutus Asendusdpetajate jargmisi
isikuandmeid jargmistel eesmarkidel ja protsesside raames:

(i) Kui Oppeasutus on Asendusépetaja viljavalimise protsessis

Kui Oppeasutus on Asendusdpetaja véljavalimise protsessis on tal &igust saada
Asendusdpetajate kohta jargnevaid isikuandmeid: isiku ees- ja perekonnanimi, haridustase
(EHIS), eelnev vabatahtliku- ja tdbkogemus ning motivatsioon. Sellisel juhul on isikuandmete
tootlemise Giguslikuks aluseks Oppeasutuse 6digustatud huvi (Uldmaarus artikkel 6(1)(f)).
Oppeasutusel ei ole lubatud kasutada Asendusdpetajate andmeid mingil muul eesmargil ega
toddelda Asendusdpetajate isikuandmeid véljaspool MTU ASOP Platvormi, v.a Kkui
Oppeasutus teeb seda eraldiseisva vastutava tdotlejana ning teavitab Asendusépetajat
selgesdnaliselt sellest, et selline td6tlemine valjub poolte kaasvastutuse raamest.

(ii) Kui Asendusépetaja on valitud Oppeasutuses Tundide Asendamiseks

Kui Asendusdpetaja on valitud vélja Oppeasutuses Tundide Asendamiseks on Oppeasutusel
bigus saada AsendusOpetajate kohta jargnevad isikuandmed: isiku ees- ja perekonnanimi,
e-posti aadress, haridustase (EHIS), eelnev vabatahtliku- ja tddkogemus, motivatsioon,
isikut tdendava dokumendi andmed, telefoninumber ning salvestatakse Asendusopetaja
Tundide labiviimise fakt. Asendusdpetaja isikusamasuse kontrollimiseks véib Oppeasutus
Asendusdpetajalt kisida isikut tdendavat dokumenti. Oppeasutus ei tohi dokumendi
andmeid salvestada ega dokumenti kopeerida, v.a kui see on vajalik Oppeasutuse
seadusest tulenevate kohustuste taitmiseks. Sellisel juhul on isikuandmete td6tlemise
oiguslikuks aluseks Kasutustingimuste alusel sdImitud lepingu taitmiseks vajalike meetmete
voétmine (Uldmaarus artikkel 6(1)(b)).

(iii) Asendusépetajate tehtud tééde ning labiviidud kontakttundide lile statistika
pidamine

Selleks, et koostada AsendusoOpetajate labiviidud Asenduste ja Tundide statistikat,
toodeldakse Asendusdpetajate Asendamiste andmeid (nt. asukoht, Tunni I[&biviimise
kellaaeg, vanuseriihm, klass jne.). Statistika koostab MTU ASOP ning jagab seda ka



Oppeasutusega. Sellisel juhul on isikuandmete té6tlemise Giguslikuks aluseks digustatud
huvi (Uldmaarus artikkel 6(1)(b)).

2. Isikuandmete paringud ja teavitamine isikuandmete té6tlemisest

MTU ASOP teavitab Asendusdpetajaid nende isikuandmete tootlemisest kooskdlas
Uldmaaruse artiklitega 13 ja 14 Kasutustingimuste alusel kdsunduslepingu sélmimisel.

Esmaseks kontaktpunktiks Asendusépetaja isikuandmetega seotud paringute osas on MTU
ASOP. Kui Asendusépetaja pd6érdub Oppeasutuse poole taotluse vdi paringuga, mis
puudutab tema isikuandmete tédtlemist kdesolevate Kasutustingimuste raames, edastab
Oppeasutus selle vastamiseks MTU ASOP-le. MTU ASOP ja Oppeasutus teevad
Asendusobpetajate taotluste ja paringute lahendamisel koostdédd ning abistavad teineteist
vajalikus ulatuses.

3. Isikuandmete tootlemise Ulevaade

MTU ASOP ja Oppeasutus koostavad ja hoiavad ajakohasena isikuandmete tddtlemise
Ulevaadet kooskélas Uldmaaruse artikliga 30 ning peavad isikuandmetega seotud rikkumiste
registrit kooskdlas Uldméaaruse artikli 33 Idikega 5.

4. Isikuandmete konfidentsiaalsus ja to6tlemise turvalisus

MTU ASOP ja Oppeasutus tagavad, et nende tdétajad ning nende poolt volitatud isikud
tadidavad AsendusoOpetajate isikuandmete todtlemisel kdiki kohaldatavatest andmekaitse
alastes oigusaktides ettendhtud kohustusi, sh jargivad kooskdla isikuandmete to6tlemise
pohimbtetega ning tagavad, et isikuandmete t66tlemiseks on oOiguslik alus. Samuti
informeerivad MTU ASOP ja Oppeasutus isikuandmetele ligipddsu omavaid isikuid
kaesoleva Kasutustingimuste punkti 8 tingimustest.

Kéik MTU ASOP ja Oppeasutuse todtajad ja nende poolt isikuandmete tdédtlemiseks
volitatud isikud vbdivad Asendusopetajate isikuandmeid tod6delda Uksnes kooskdlas
kdesolevate Kasutustingimustega ja Uksnes selleks, et taita Kasutustingimuste alusel
solmitud lepingut (v.a kui pool t66tleb isikuandmeid iseseisva vastutava tdéétlejana mdnel
muul eesmargil ja diguslikul alusel). MTU ASOP ja Oppeasutus veenduvad, et ligipaas
isikuandmetele on ainult nendel isikutel, kes vajavad seda oma tédllesannete taitmiseks.
Samuti tagavad MTU ASOP ja Oppeasutus, et isikuandmeid toétlevate isikute suhtes kehtib
konfidentsiaalsuskohustus, mis jaab vahemalt isikuandmete osas kehtima tahtajatult ka
parast s6lmitud raamlepingu I6ppemist.

MTU ASOP ja Oppeasutus rakendavad asjakohaseid organisatsioonilisi, fiilsilisi ja
infotehnoloogilisi turvameetmeid, et kaitsta Asendusopetajate isikuandmeid voimalike
rikkumiste eest, sh juhusliku vbi ebaseadusliku havimise véi juhusliku kaotsimineku,
muutmise, loata avalikustamise vdi juurdepaasu eest. Kasutatavad meetmed peavad
arvestama isikuandmete lubamatu t66tlemisega kaasnevate riskidega.

Oppeasutus vastutab taielikult enda vastutusel olevate isikute Asendusépetajate
isikuandmetele juurdepaasu tagamise eest. Oppeasutus kohustub koheselt kustutama kdik



Platvormi valised isikuandmete koopiad, kui nende té6tlemise aluseks olev diguslik alus on
ara langenud.

5. Isikuandmetega seotud rikkumised

Isikuandmetega seotud rikkumise tuvastamisel vétavad MTU ASOP ja Oppeasutus
viivitamatult kasutusele kdik mdistlikult vajalikud meetmed, et rikkumisest tulenevaid mdjusid
valtida vdi leevendada. Rikkumisest teavitamise kohustuse olemasolu hindamisel teevad
pooled koostdédd. Jarelevalveasutust teavitab rikkumisest MTU ASOP.

Kui Oppeasutusele on saanud teatavaks, et kaesolevate Kasutustingimuste alusel
téddeldavate isikuandmetega seoses on toimunud rikkumine, teavitab ta rikkumisest MTU
ASOP-i viivitamatult, kuid hiliemalt 24 tunni jooksul. Oppeasutus annab MTU ASOP-le edasi
kdik rikkumisega seonduva info, mida laheb vaja, et otsustada, kas rikkumisest tuleb
teavitada jarelevalveasutust ja/vdi andmesubjekte ning mis tuleb teavitamiskohustuse
olemasolu korral Uldmé&aruse kohaselt teavituses esitada.

6. Koostookohustus

MTU ASOP ja Oppeasutus teevad kaesolevate Kasutustingimuste raames méistliku
koostédd ja abistavad Uksteist AsendusOpetajate isikuandmete tddtlemisega seotud
kohustuste taitmisel. Kui andmekaitsealaste digusaktide kohaselt on vajalik digustatud huvi
anallitsi koostamine, mdjuhinnangu teostamine, jarelevalveasutusega konsulteerimine voi
ndusolekuvormide koostamine, siis teeb seda MTU ASOP. Oppeasutused panustavad
vajadusel nendesse protsessidesse.

MTU ASOP ja Oppeasutus teavitavad iksteist, kui ilmnevad mistahes asjaolud, mis
mojutavad kaesolevate Kasutustingimuste alusel toimuvat kaasvastutavat to6tlemist.

Kui MTU ASOP vbi Oppeasutus saab péaringu andmekaitse jarelevalveasutuselt
(Andmekaitse Inspektsioon vdi mdne teise EL liikkmesriigi andmekaitse jarelevalveasutus),
mis puudutab kaesolevate Kasutustingimuste alusel toimuvat isikuandmete t6d6tlemist,
teavitab ta sellest viivitamatult teist poolt. Jarelvalveasutuse kontaktiks on MTU ASOP, kuid
pooled teevad paringule vastamiseks vajalikus ulatuses koost66d.

7. Vastutus

MTU ASOP ja Oppeasutus on kohustatud isikuandmeid téédeldes taitma neile kiesolevatest
Kasutustingimustest tulenevaid kohustusi oma kulul ning vastutama ise oma
andmetddtlusprotsesside vastavuse eest kohalduvatest andmekaitsealastest digusaktidest
tulenevatele nduetele.

MTU ASOP ja Oppeasutus vastutavad teise poole ees nende poolt toime pandud
kaesolevates Kasutustingimuses sisalduvate tingimuste rikkumisega tekitatud mistahes
tagajargede ja kahju eest.

9. PRIVAATSUSTINGIMUSED

Kaesolevad privaatsustingimused selgitavad, kuidas toétleb MTU ASOP (Harju maakond,
Tallinn, Pdhja-Tallinna linnaosa, Telliskivi tn 60a/3, 10412) vastutava t66tlejana isikuandmeid.



Isikuandmete todtlemisega seotud mdistetel on sama tdhendus nagu neile on antud
Uldma&aruses.

Kui teil on privaatsustingimuste vo6i oma isikuandmete tédtlemise suhtes kisimusi voi
taotlusi, sh kui soovite teostada oma isikuandmetega seotud o6igusi, siis votke meiega
Uhendust e-posti aadressil info@asendusopetaja.ee

1. Isikuandmete koosseis, td6tlemise eesmark ja diguslik alus
(i) Kui olete meie Teenuse Kasutaja voi muu juriidilise isiku esindaja voi kontaktisik

Sellisel juhul vdime téddelda teie isikuandmeid nagu ees- ja perekonnanimi, tébalased
kontaktandmed, tddalane positsioon, isikukood, telefoninumber, e-posti aadress ja
suhtlusandmed, selleks, et taita ja hallata teiega seotud juriidilise isikuga solmitud
raamlepingut. Samuti vdib see olla vajalik juriidilise isikuga koost6é tegemiseks, sh
kontakteerumiseks. Isikuandmete todtlemise diguslikuks aluseks on meie odigustatud huvi
taita voi hallata juriidilise isikuga sdlmitud raamlepingut véi teha muul viisil koost6dd
(Uldméaaruse artikkel 6(1)f)).

(i) Kui kontakteerute meiega

Sellisel juhul t66tleme teie kohta isikuandmeid, mille olete meile oma pddrdumises esitanud
ning mis on vajalikud, et teie pdédrdumisele vastata ja/voi see lahendada. Isikuandmete
tootlemise OGiguslikuks aluseks on meie odigustatud huvi teile vastata ja/vbi vastavalt
poordumises viidatule tegutseda (Uldmaaruse artikkel 6(1)(f)).

2. Oigustatud huvi ja ndusoleku alusel isikuandmete té6tlemine

Oigustatud huvi alusel isikuandmeid téddeldes oleme eelnevalt viinud I&bi nduetekohase
vastanduvate huvide kaalumise, mille raames oleme hinnanud, kas meie huvi isikuandmete
tootlemise vastu kaalub Ules teie huvid ning digused ja vabadused, mille nimel isikuandmeid
kaitstakse. Sellisele td6tlemisele on teil alati digus esitada vastuvaide. Kui soovite esitada
vastuvaite vbdi saada rohkem infot Oigustatud huvi anallisi kohta, siis votke meiega
Uhendust allpool toodud kontaktandmetel.

Kui toéotleme isikuandmeid teie ndusoleku alusel, siis on teil alati digus antud ndusolek tagasi
votta (nt saates meile e-kirja). Pange siiski tédhele, et ndusoleku tagasivotmine ei mojuta
enne selle tagasivétmist toimunud t66tlemise digusparasust.

3. Isikuandmete sailitamine

Sailitame isikuandmeid seni kuni see on vajalik, et taita eesmark, milleks isikuandmeid
kogusime ja milleks neid t66tleme. Lisaks isikuandmete sailitamisele selle aja valtel, mil
Teenust kasutate, tuleb neid vahel sailitada ka peale seda, kui olete Teenuse kasutamise
I6petanud. Sailitamistdhtaeg sdltub ka vajadusest vastata andmesubjektide paringutele,
lahendada probleeme ning taita seadusjargseid dokumentide sailitamise ndéudeid. Naiteks
peame sailitama raamatupidamise ja maksudega seotud dokumente 7 aastat alates
asjakohase majandusaasta I6ppemisest. Muid isikuandmeid sailitame reeglina 3 aastat
alates MTU ASOP Platvormi kasutajakonto sulgemisest.



Nousoleku alusel t66deldud isikuandmeid t66tleme kuni ndusoleku tagasivotmiseni, kui meil
puudub muu diguslik alus selliste isikuandmete tdo6tlemiseks. NOusoleku alusel antud
andmeid vdime siiski kasutada statistilistel eesmarkidel, kuid Uksnes pseudonimiseeritud voi
anonumiseeritud kujul.

4. Isikuandmete jagamine

Vahel voib meil olla eeltoodud eesmarkidel isikuandmeid tbddeldes vajadus anda neile
ligipaas ka kolmandatele osapooltele. Naiteks voivad isikuandmetele ligipaasu saada meie
oigusndustajad, raamatupidajad, Haridus- ja Teadusministeerium, |IT-teenuse pakkujad ning
susteemi pilvepbhise tarkvara pakkujad. Isikuandmete sel viisil t66tlemise 0Oiguslikuks
aluseks on meie digustatud huvi pakkuda oma Teenust.

Seadusega ettenahtud juhtudel vdivad naiteks politsei ja muud ametiasutused néuda MTU
ASOP-It teatud liiki isikuandmete avaldamist. MTU ASOP véljastab isikuandmeid
ametiasutustele kooskdlas kehtivate digusaktidega. Sel juhul on isikuandmete téétlemise
diguslikuks aluseks seadusjargse kohustuse taitmine.

5. Isikuandmete too6tlemise turvalisus

Isikuandmete turvaline sailitamine on MTU ASOP-i kérgeim prioriteet. Pliiame teha koik
vBimaliku, et valtida loata juurdepaasu, avaldamist ja muud O&igusvastast tootlemist.
Kaitseme isikuandmete konfidentsiaalsust ja puutumatust ning tagame andmetele
juurdepadasu kooskdlas kehtivate digusaktidega.

6. Teie digused oma isikuandmete suhtes

Kui teil on oma isikuandmete to6tlemise kohta kusimusi voi soovite kasutada oma digusi,
palume pddrduda meie poole e-posti aadressil info@asendusopetaja.ee. Meiega saate
Uhendust vétta ka tavapostiga aadressil Telliskivi tn 60a, 10412 Tallinn.

Teil on digus teostada oma isikuandmete suhtes erinevaid digusi. Kill aga pole sellised
digused absoluutsed, mistottu ei pruugi meil alati olla kohustust ega véimalust teie taotluse
alusel soovitud meetmeid votta. Teil on oma isikuandmete suhtes Gigus:

e Paluda meil esitada koik isikuandmed, mida teie kohta to6tleme. Selleks palume
selgitada, kas soovite kinnitust selle kohta, milliseid isikuandmeid meil teie kohta on
jalvdi soovite oma isikuandmetest koopiat.

e Paluda oma isikuandmed parandada. See eeldab, et teie isikuandmed on
ebadiged voi puudulikud. Kui see on nii, parandame ja/voi tdiendame teie
isikuandmeid. Selleks palume taotluses tapsustada, millised isikuandmed
parandamist vajavad.

e Paluda oma isikuandmete kustutamist. Seda saate paluda juhul, kui (i) meil ei ole
isikuandmeid enam sellel eesmargil vaja, milleks need kogusime; (ii) votate tagasi
oma ndusoleku isikuandmete tédtlemiseks ja meil pole teist diguslikku alust, mille
alusel neid edasi toodelda; (iii) esitate vastuvaite oma isikuandmete to6tlemisele ja
meil ei ole Ulekaalukaid digusparaseid pohjuseid teie isikuandmete t66tlemise
jatkamiseks; (iv) oleme t66delnud teie isikuandmeid ebaseaduslikult; (v) isikuandmed
tuleb kustutada, et taita digusaktist tulenev kohustus. Kui aga meil on, vaatamata



eeltoodule, vajadus isikuandmeid edasi toddelda, et taita meile digusaktist tulenevaid
kohustusi vdi kaitsta oma &igusi, siis ei pruugi meil olla vdimalik isikuandmeid
kustutada. Igal juhul selgitame sellisel juhul, miks me isikuandmeid kustutada ei saa.

e Paluda oma isikuandmete to6tlemist piirata. Seda juhul kui (i) olete juhtinud
tahelepanu, et isikuandmed on ebadiged ning me kontrollime nende &igsust; (ii)
isikuandmete t66tlemine on ebaseaduslik, aga te ei soovi andmete kustutamist vaid
tootlemise piiramist; (iii) me ei vaja isikuandmeid enam t66tlemise eesmarkidel, kuid
teil on neid vaja digusnduete koostamiseks, esitamiseks voi enda nduete eest
kaitsmiseks; (iv) olete esitanud isikuandmete t66tlemise suhtes vastuvaite ning me
kontrollime, kas meie digusparased pdhjused isikuandmete to6tlemiseks kaaluvad
Ules need pohjused, miks soovite téétlemise |6petamist. Isegi kui isikuandmete
to6tlemine on piiratud, véime neid andmeid t66delda, kui (i) olete andnud selleks
ndusoleku; (ii) andmed on meile vajalikud digusnduete koostamiseks, esitamiseks voi
enda nduete eest kaitsmiseks; (iii) andmed on meile vajalikud fuusilise vai juriidilise
isiku diguste kaitsmiseks; voi (iv) andmeid on vaja té6delda seoses olulise avaliku
huviga.

e Paluda oma isikuandmete lilekandmist. Véite paluda oma isikuandmete
valjastamist struktureeritud, dldkasutatavas vormingus ning masinloetaval kujul ning
edastada need andmed teisele vastutavale toétlejale (v6i paluda, et meie andmed
edastaks), kui isikuandmete t66tlemine pdhineb teie ndusolekul voi kaesolevate
Kasutajatingimuste alusel ning isikuandmeid td6deldakse automatiseeritult.

e Esitada isikuandmete to6tlemisele vastuvaide. Teil on digus esitada isikuandmete
tootlemise suhtes vastuvaide, kui té6tleme neid enda voi kolmanda isiku digustatud
huvi alusel. Vastuvaite esitamise korral ei td6tle me isikuandmeid edasi, vélja arvatud
juhul kui tdendame, et isikuandmeid t6odeldakse mojuval digusparasel pdhjusel, mis
kaalub Ules andmesubjekti huvid, digused ja vabadused, vdi digusnduete
koostamise, esitamise voi kaitsmise eesmargil.

e Votta tagasi isikuandmete tootlemiseks antud néusolek. Kui teie isikuandmete
to6tlemine pdhineb ndusolekul, on teil igal ajal digus ndusolek tagasi votta. Pange
siiski tahele, et see ei mdjuta enne ndusoleku tagasivotmist toimunud té6tlemise
oigusparasust.

Vastame esitatud taotlusele Uhe kuu jooksul, kui ei esine asjaolusid, mille téttu vajame
taotlusele vastamiseks rohkem aega. Igal juhul teavitame sind sellest (ihe kuu jooksul.

Lisaks on teil digus esitada kaebus Andmekaitse Inspektsioonile, kui leiate, et teie
isikuandmete todtlemine pole toimunud kooskdlas kehtivate andmekaitsealaste
digusaktidega ning teie digusi on rikutud (Andmekaitse Inspektsiooni aadress Tatari 39,
10134 Tallinn, telefon +372 627 4135, e-post: info@aki.ee). Kui teie alaline elukoht, té6koht
vdi rikkumise koht on teises liikkmesriigis, on teil digus esitada kaebus ka vastava riigi
andmekaitse jarelevalveasutusele.

7. Privaatsusteavituse muudatused

MTU ASOP véib kdesolevat privaatsusteavitust igal ajal muuta véi kohandada. Kui me seda
teeme, avaldame ajakohastatud teavituse siinsamas uue versioonikuupaevaga.
Privaatsusteavituse ja privaatsuspdhimotete olulistest sisulistest muudatustest teavitame
koiki Kasutajaid, kasutades selleks Kasutajate poolt vastavalt Platvormile registreerumisel



avaldatud e-posti aadresse. Sellegipoolest palume Kasutajatel aeg-ajalt kulastada meie
veebilehekulge ning tutvuda ka privaatsusteavituse vaiksemate muudatustega.

10. LOPPSATTED

1. Oppeasutused annavad kaesolevaga MTU ASOP-le diguse avaldada
Oppeasutuse nime ning logo MTU ASOP-i koostdédpartnerina MTU ASOP
veebilehekiiljel, valja arvatud juhul, kui Oppeasutus ja MTU ASOP on kokku
leppinud teisiti.

2. MTU ASOP jatab endale diguse teha Kasutustingimustes igal ajal muudatusi,
laadides muudetud Kasutustingimused ules Platvormile ning teavitades
sellest kdiki Kasutajaid, kasutades selleks Kasutajate poolt vastavalt
registreerumisel avaldatud e-posti aadresse.

3. MTU ASOP véib Platvormi erinevaid osasid muuta vdi eemaldada, muuta
Platvormi funktsioone ja omadusi igal ajal iima Kasutajaid sellest eelnevalt
teavitamata.

4. Juhul, kui Kasutustingimustest tulenevat vaidlust ei ole véimalik lahendada
labiraakimiste teel, lahendatakse vaidlus 16plikult Harju Maakohtus.

11. LISAD

Lisa 1 - Asendusopetaja vastuvotmise meelespea

Lisa 2 - Asendus- ja abidpetaja Teenuse hinnakiri Uldhariduskoolis

hinnakiri k



https://asendusopetaja.ee/privaatsuspoliitika/
https://asendusopetaja.ee/privaatsuspoliitika/
https://asendusopetaja.ee/wp-content/uploads/2024/05/Lisa-1-Asendusopetaja-vastuvotmise-meelespea-2023.pdf
https://asendusopetaja.ee/wp-content/uploads/2024/05/Lisa-2-Asendus-ja-abiopetaja-Teenuse-hinnakiri-uldhariduskoolis-1-2.pdf
https://asendusopetaja.ee/wp-content/uploads/2024/05/Lisa-3-Asendus-ja-abiopetaja-tasustamine-lasteaias-2.pdf

